



令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日

　　　山口大学長　殿
　（または山口大学○○学部長　殿）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　財団法人　○○○○　　理事長　　　

財団法人○○○○　△△検討委員会委員の委嘱について（依頼）

　時下ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
　さて，本財団は，○○における○○に必要な援助を行い，もって，我が国の教育，学術，文化の発展に寄与することを目的として設立され，現在活動しているところです。
　つきましては，○○に関する審議及び指導のため，下記のとおり△△検討委員会委員への就任をお願いしたのでご承認方よろしくお願いいたします。

記

　１．氏　　名　　　　　○　○　○　○
　２．職　　名　　　　　○○学部　教授
　３．兼業先の職名　　　△△検討委員会委員
　４．職務の内容と責任の程度　　○○○に関する審議及び指導をいただき，その結果に対する　　　　　　　　　　　　　 責任は問わない
　５．期　　間　　　　　令和○年○月○日(または承認の日)　～　令和○年○月○日
　６．執務態様　　　　　年間　○　回，１回　○　時間程度
　７．報　　酬　　　　　○，○○○円／時間　（又は／回，／月）
８．旅　　費　　　　　有（または無）
９．理　　由　　　　　本法人の業務運営にあたって，○○○○としての立場から意見を　　　　　　　　　　　　　いただき，本法人の目的に沿った事業を行うため。
10．回答文書　　　　　不要（または要）
　　　　　　　　　　　※原則本学からの差し支えない旨の回答は省略しております。
貴法人等での事務手続き上，回答が必要な場合は「要」を選択してください。また
以下の点に御留意ください。
・回答は、原則押印が省略された文書となります。
・押印された文書が必要な場合は、その旨ご記載いただき、宛先が明記された返信　　　　　　　　　　　   用封筒を必ず同封し、郵送にてこの様式をお送りください。
　11．添付資料         ※任期が2年を超える場合は，定款等の任期が定められている資料を添付してください。

  注意 
1 依頼文は任期の１か月前までには送付下さい。日付をさかのぼって従事の承認は出来ません。
2 上記1～9については必ず記載下さい。すべてが承認事務に必要な事項となります。  
 (
 
連絡先　〒
753-
○○○○
 
　　　山口市
 
○○
1234-12
 
　　　財団法人○○総務課人事係　
 
○○○○
 
　　　電話
:083-
○○○
-
○○○○
FAX:083-
○○○
-
○○○○
　　　
 E-mail:
 
○○○○○○
@
○○○○○○
)3 下記のように住所・電話番号・担当者名は必ず記載下さい。

